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                             ПЕРЕЧЕНЬ
документов, необходимых для рассмотрения кредитного проекта
1. Общие документы
1.1. Анкета претендента на кредит по форме, утвержденной банком.
1.2. Анкета юридического лица по ФЗ № 115-ФЗ.
1.3. Решение учредителей/акционеров предприятия о крупной сделке; требуется в том случае, если сумма запрашиваемых кредитных средств превышает 25% от валюты баланса на текущую дату.
1.4. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.
1.5. Письмо заявка на предоставление кредита (в свободной форме на имя Председателя Правления КБ «УНИФИН» ЗАО А.Л. Парфененко).
1.6. Разрешения официальных органов лицензии, патенты, необходимые для реализации проекта, в случае если деятельность предприятия требует лицензирования.
Если предприятие не имеет открытого счета в КБ «УНИФИН» ЗАО, то необходимо дополнительно предоставить следующие документы:

1.6.  Нотариально заверенная копия Устава (с изменениями – если есть)
1.7.  Нотариально заверенная копия Учредительного договора (или копия решения учредителя о создании юридического лица) (с изменениями – если есть).
1.8.  Нотариально заверенная копия Свидетельства о государственной регистрации юридического лица в налоговых органах. 
1.9. Нотариально заверенная копия Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе юридического лица в качестве налогоплательщика 

1.10. Нотариально заверенная копия письма Госкомстата об учете юридического лица в ЕГРПО.

1.11. Протоколы и приказы о назначении лиц, имеющих право подписи от имени юридического лица, и документы, подтверждающие их полномочия (доверенности, выписки из трудового контракта и т.д.)
1.12. Карточка с образцами подписей уполномоченных лиц юридического лица, имеющих право подписи, засвидетельствованная нотариально (или заверенная юристом банка)

2. Финансовая информация
2.1. Финансовая отчетность (Ф №1, Ф №2) предприятия на 4 последние отчетные даты с отметками из налоговой.
2.2. Расшифровка статьи «Основные средства» (стр.1130 баланса), заверенная подписью и печатью организации (оборотно-сальдовая ведомость по счету 01, 02).
2.3. Расшифровка статьи «Долгосрочные финансовые вложения» (стр.1150 баланса), заверенная подписью и печатью организации, по следующей форме:
	№
	Контрагент
	Форма вложения
	Сумма, в валюте вложения
	Дата предоставления
	Дата погашения

	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	


2.4. Расшифровка статьи «Дебиторская задолженность» (стр.1230 баланса), заверенная подписью и печатью организации, по следующей форме:

	№
	Контрагент
	Сумма задолженности
	Сумма просроченной задолженности
	Дата возникновения
	Дата погашения

	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	


2.5. Расшифровка статьи «Краткосрочные финансовые вложения» (стр.1240 баланса),  заверенная подписью и печатью организации, по следующей форме:

	№
	Контрагент
	Форма вложения
	Сумма, в валюте вложения
	Дата возникновения
	Дата погашения

	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	


2.6. Расшифровка статей «Прочие внеоборотные активы» и «Прочие оборотные активы» (стр.1170, 1260 баланса), заверенная подписью и печатью организации, по следующей форме:
Счет бух.учета

	№
	Контрагент/Объект
	Остаток на конец отчетного периода
	Дата возникновения
	Дата погашения
	Ликвидность (описание)

	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	


2.7. Расшифровка статьи «Запасы» (стр.1210 баланса), заверенная подписью и печатью организации, по следующей форме:
	(в разрезе счетов, по объектам не нужно)

№
	Счет бух.учета
	Остаток на начало отчетного года
	Остаток на конец отчетного периода

	
	Сч.44
	
	

	
	Сч.43
	
	

	
	И т.д.
	
	

	Итого:
	
	
	


2.8. Расшифровка статьи «Кредиторская задолженность» (стр.1520 баланса), заверенная подписью и печатью организации, по следующей форме:
	№
	Контрагент
	Сумма задолженности
	Сумма просроченной задолженности
	Дата возникновения
	Дата погашения

	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	


2.9. Учетная и налоговая политика организации на текущий год.
2.10.Расшифровка текущей дебиторской и кредиторской задолженности с датами возникновения и датами погашения в соответствии с заключенными договорами, заверенная подписью и печатью организации, по следующей форме:
	№
	Контрагент
	Сумма задолженности
	Сумма просроченной задолженности
	Дата возникновения
	Дата погашения

	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	


2.11. Справка о наличии/отсутствии:

-   просроченной задолженности перед работниками по заработной плате;

- просроченной задолженности перед федеральным бюджетом, бюджетами субъектов Российской Федерации, местными бюджетами и внебюджетными фондами; 
- скрытых потерь.

3. Информация о работе предприятия с обслуживающими банками

3.1. Справка из налоговой инспекции обо всех открытых организацией счетах в обслуживающих банках.  
3.2. Справки из всех обслуживающих банков об оборотах по счетам предприятия с разбивкой по месяцам по состоянию за 12 полных месяцев, предшествующих дате обращения предприятия в КБ «УНИФИН» ЗАО.
3.3. Справки из всех обслуживающих банков о наличии/отсутствии картотеки №2 к счетам клиента на дату, предшествующую дате обращения предприятия в КБ «УНИФИН» ЗАО. 
3.4. Информация о полученных и погашенных кредитах в других банках за последние три года, подтвержденная соответствующими банками.
3.5. Расшифровка статей «Займы и кредиты» (стр.1410, 510 баланса), заверенная подписью и печатью организации по следующей форме:
	№
	Займодавец/кредитор
	Сумма, в валюте кредита/займа
	Дата предоставления кредита/займа
	Дата погашения кредита/займа
	Характер залога (имущество, тов в обороте и т.д.)
	Сумма залога

	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	
	


4. ТЭО проекта

4.1.При подготовке ТЭО проекта следует придерживаться рекомендаций, описанных в приложении №1 к данному перечню.

4.2.Договоры (контракты), либо их проекты, обеспечивающие все этапы реализации проекта, включая транспортировку и страхование (если таковые предусмотрены проектом).
5. Документы по обеспечению кредитуемого проекта
5.1. Список предприятий/физических лиц, готовых выступить поручителями/залогодателями по кредитуемому проекту, заверенный подписью и печатью организации. 
5.2. При поручительстве физического лица необходимо предоставить справку об активах, которыми оно владеет, с приложением копий соответствующих документов. Договор поручительства заверяется в Банке подписью супруги/супруга в присутствии юриста Банка, либо подпись супруги/супруга заверяется нотариально.

5.3. Документы по предлагаемому обеспечению кредита.
Документы  предоставляются в адрес

Начальника Кредитного управления КБ «УНИФИН» ЗАО

Тел./факс. 771-75-00
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